%I\% ‘@ MINISTERIO DEL TRABAJO
7a\ N
81-9530

PARA: LILA SABRINA CABRERA GAMEZ, Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo Mixto
ELIZABET MORENO, Grupo de Contabilidad

DE: EDDIE YOVANNY MILLAN, Ordenador del gasto — Subdirector de Centro con funciones de
Director Regional Arauca.

ASUNTO: Pago No. Orden de Viaje 085 - 7923 Contratista Mdnica Andrea Galvis Rivera, Contrato
No. CO1.PCCNTR.4646659 del afio 2023 Valor total Orden de Viaje $683.413,00 objeto del contrato:
Prestar los servicios profesionales como instructor técnico aportando en la planeacidén y ejecucion
de los procesos formativos de los disefios curriculares asignados por la coordinacién académica para
el cumplimiento de los compromisos institucionales e indicadores del centro de formacion en el
marco del servicio de formacion para el trabajo emprendimiento , bajo la modalidad tiempo
completo en el area Agricola - Procesamiento de Alimentos - Chocolateria y Confiteria.

Segun solicitud elevada por Hugo Herndan Riafio Gonzalez, Supervisor del contrato de la referencia,
quien ha efectuado las revisiones correspondientes y ha dado previamente su visto bueno.

Como Ordenador del Gasto Autorizo el registro de la obligacion y el pago, de $683.413 (seiscientos
ochenta y tres mil cuatros cientos trece m/c), asi:

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: Monica Andrea Galvis Rivera.

CEDULA O NIT: 60.267.796

TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL: Factura No. __ Convenio No. ___ Contrato No.
CO1.PCCNTR.4646659 del afio 2023, Resolucion No. Otro

CONCEPTO DEL PAGO: Orden de Viaje No. 085 - 7923

Valor Antes del IVA $683.413,00
Valor del IVA S
Valor Total Notas Crédito S
Valor Total Notas Debito S
Valor total Pago $683.413,00

El pago debe realizarse con cargo al Registro Presupuestal nimero 40323 de 2023 y teniendo en
cuenta los datos de la siguiente tabla:

TABLA No. 1 Registro Presupuestal del Compromiso nimero 40323 de 2023

Regional Arauca / Centro de Gestion y Desarrollo Agroindustrial de Arauca
Direccion Carrera 20 No. 28 — 163 Barrio Libertadores, Ciudad Arauca. - PBX 57 601
5461500
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SENA ‘g?f MINISTERIO DEL TRABAJO
;A; 3
Dependencia Posicion del Gasto Fuente | Recurso | Situacion PAC
C-3602-1300-8-0-
3602035-02
ADQUISICION DE BIENES
Y
953038D|C5ENTRO SERVICIOS - SERVICIO DE
GESTION Y FORMACION PARA EL 36-02-00-081-
DESARROLLO TRABAJO EN 953010 CENTRO
EMPRENDIMIENTO - DE GESTION Y
AGROINIIDDEUSTRIAL SERVICIO DE PROPIOS 27 CFS DESARROLLO
ARAUCA - FORMACION PARA EL AGROINDUSTRIAL
EMPRENDE EMPRENDIMIENTO, DE ARAUCA
RURAL FOMENTO DEL
EMPRENDIMIENTO Y
FORTALECIMIENTO
EMPRESARIAL
A NIVEL NACIONAL

Total 683.413,00

Registrar USO PRESUPUESTAL a aplicar

A-02-02-02-006-003-03 SERVICIOS DE SUMINISTRO DE COMIDAS
A-02-02-02-006-003-01 SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS CORTAS
A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS

El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta de ahorros N2 506100068739 del banco Davivienda
a nombre de Mdnica Andrea Galvis Rivera., NIT 60267796-9

Por lo anterior, autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligacion y el pago a
favor de Ménica Andrea Galvis Rivera.

Atentamente,

Firmado digitalmente
por EDDIE YOVANNY
MILLAN

Fecha: 2023.06.02
11:58:05 -05'00"

EDDIE YOVANNY MILLAN

Subdirector de Centro con funciones de Director Regional
Centro de Gestion y Desarrollo Agroindustrial de Arauca
Regional Arauca

Carrera 20 No. 28 — 163 Barrio Libertadores Arauca - Arauca
Tel.: +57 (1) 8856340 IP 74230 - 74245
Eddie.millan@sena.edu.co

Arauca - Arauca, Colombia

Regional Arauca / Centro de Gestion y Desarrollo Agroindustrial de Arauca
Direccion Carrera 20 No. 28 — 163 Barrio Libertadores, Ciudad Arauca. - PBX 57 601
5461500
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Comisicn W& 0685-3923

Documento de Autarizacién, Reconocimiento y
Ordenacion de Pago Comisién al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MH

eymillan

36-02-00-081-

953010

EDDIE YOVANNY MILLAN

CENTRO DE GESTION Y
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE
ARAUCA

viernes, 19 de mayo de 2023

Comisién Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

7923 2023-05-19 Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-081-953010 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO
Solicitud de Comisién No. Fecha Solicitud Estado de la Comisién AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut.J Rech, 2023-05-19 Genera Vidticos St Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL Tipo de tramite Inicial Comisién Inicial
CDP de vidticos
Consecutivo CDP 5623 Dependencia Solicitante 953038 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA - EMPRENDE RURAL
C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS -
DE FORMACION PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE SERVICIO DE FORMACION PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO -
Rubro Presupuestal de Viaticos FORMACION PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje SERVICIO DE FORMACION PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL NACIONAL EMPRENDIMIENTO ¥ FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL
NACIONAL
Pemocta | Porcentaje
Tipo y Namero de Focha Inicial Fecha final | Dpto. / Municipio | Dpto. / Municiplo N*. Base de Valor Vidtico Valor Total Valor Gastos Valor total a
Nowhrs Documento Cargo, Estado | “omisin | Comisién Origen Destino Dias |Ultimo dia | Pernocta |Totaldias | jqyigacian Diarlo Vidticos de Viaje pagar Objeto de la Comisién por Tercero
Impartit formacién en el programa
denominado "EMPRENDEDOR EN
TRANSFORMACION DE CAFA
PANELERA® FICHA 2719747en el
25 4,235 187,00 22414700 560,368,00 123.045,00 68341300 | Municpo de Puerto Rondan y en el
programa “TAME-PUERTO RONDON
(VEREDA EL PROGRESO) -FORTUL
2023-05.23 20230524 ARAUCH | TAME A.H.uu:&:ggﬁmo 2 si 0 ﬁ%%gm LA CABARA)- TAME
CONTRATIS
A
MONICA ANDREA :
GALVIS RIVERA CC: 60267796 INSERUCTO Autorizada
R TECNICO ARAUCA | PUERTD
SER 2023-05-25 20230525 HONDON ARALICA | FORTUL o No [3
2023-05-25 202305-25 ARAUCA | FORTUL ARAUCA | TAME o8 No 50
Firmada digitalmente par. MINISTERIO DE HACIENDA Y Totales Solicitud de Comisién 560.368,00 121.045,00 683.413,00
MINISTERIO DE HACIENDA creorofustico
Senal del certfcado: 520024264 3394565787 20996
Y CREDITO PUBLICO Unidad Organizacional SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.
Hora de firma: 2023/05/19 15:17.09 -05.00
) Pagina 1 de 2
Este 58 firmada digitalmente de acuerdo a los Ineamientos legales definidos en la ley 527 de 1,999 y sus decretos reglamentanos. Por lo tanto, el original de ests documento se en formato el 0y goza de aut dad, ¥ no . Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacion digital Abierta de confianza,




Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHeymillan
Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-081-
Reporte: 953010

EDDIE YOVANNY MILLAN

CENTRO DE GESTION Y
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE
ARAUCA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  viernes, 19 de mayo de 2023

OBJETO DE LA COMISION
Impartir formacién en el programa denominads *EMPRENDEDOR EN TRANSFORMACION DE CARA PANELERA" FICHA 2719747en el Municipio de Puerto Ronden y en el programa "TAME-PUERTO RONDON (VEREDA EL PROGRESO) -FORTUL(VEREDA LA CABANA)- TAME
$584.000
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 79753022 Nombre: EDDIE YOVANNY MILLAN Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTIONY
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: |' |Cargc: "
Firma Responsable
Verificado Par; |ELizABETH MORENOD IFecha Verificacion: iwosrzoza 11:57:36
Firmado
digitalmente por
EDDIE YOVANNY
g MILLAN
< Fecha: 2023.06.02
11:57:49 -05'00'
Legalizacién
[“ ] Firmado digitalmente por:
¥ o d Nombre: EDDIE YOVANNY MILLAN
Cédula de ciudadania: 79753022
== Usuario SIIF: MHeymillan
Macion 191052023 3:17:18 p. m.
Pagina 2 de 2
Este d 58 firmado I de acuerdo a los ineamentos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se tra en formato ico y goza de aulenticidad, integridad y no repudiacién, Los

certificados diaitales de firma del presente documenta se han emitido por una entidad de certificacion dioital Abierta de confianza,




Compromiso Presupuestal de Gasto - Usuario Solicitante: MHkgmartin KAREN GINETH MARTINEZ VASQUEZ

Comprobante. Unldad & Subunidad 36-02-00-081- CENTRO DE GESTION ¥ DESARROLLO
Ejecutora Solicitante: 953010 AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA
Fechay Hora Sistema: 19/052023 12.00:00 p. m.
REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el COP No: 5623 de fecha 2023-02-01, Se hlzo el registro presupuestal con el sigulente detalla
Nomero: 40423 Fecha Registro: | 2023-05-19 Unidad / Subunidad Ejecutora: A e a1 w010 GENTRO.DE BERTION Y DESARROLLO AGRORDUSTIAN, DE
_ﬁ;ln;l‘;" Pl:w.wnui Actual Estado: Generado ) Tipo de Monsda: COP-Fesos Tass de Cambla: 0,00
Valor Inicial: £83413,00 | Valor Total Operaciones: T 0,00] Valor Actual: 683.413,00 Saldo x Obligar: £83.413,00
TERCERO ORIGINAL
|idendiicacion; Cadiaa de 00267796 |nmsn Social: |Momcn ANDREA GALVIS RIVERA |m de Pago: |Abonn en cusnia
CUENTA BANCARIA
Numero: | 506100088739 | Banca: [BANCO DAVIVIENDA 5.4 [Tipo: |Anorra Estado: | Actva
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacién: l msaozz—[ Nombre: EDDIE YOVANNY MILLAN —[mo: O N0, D OECTION Y DESARAOLLY
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacisn: ‘ Fecha da ] Genera Vidticos: [ si [”‘"". Solicitud de | 7973 | Nymers: lnes [mz ]mnos ‘Vreeha: i{mnus-w
TEM PARA AFECTACION DE OASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3602-1300-A-0-3602035-02

ADQUISICION DE BIENES Y

SERVICIOS - SERVICIO DE
T e oL |FORMACION PARA EL TRABAJO EN

EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE VALOR
AGROINDUSTRIAL DE Pl e, Propios 7 csF FECHA OPERACION | VALOR INICIAL VALORACTUAL  |SALDO X OBLIGAR
RORCA - EMPRENDE | eMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL

EMPRENDIMIENTO Y

FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL

ANIVEL NACIONAL

£83.413,00 0,00
Total: _ £83.413,00 0.0 663412,00 £83.413,00

Impartir formachan m of programa
denominado EMPREN&DOR EN
TRANSFORMACION DE CANA
PANELERA® FICHA 2719747en el
Objeta: Municipio de Puerto Rondan y en el

2 programa "TAME-PUEATO RONDON
(VEREDA EL PROGRESO] -FORTUL
(VEREDA LA GABANA}- TAME
$34.000

Pagina 1 de 2




PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR | LINEA DE PAGO
360200 081853010 | CENTRO DE GESTION ¥ DESAARCLLO 91 INVERSION PROPIOS GSF 20230518 683.413,00 £83.413,00| NINGUNO
AGROINOUSTRIAL DE ARAUCA | e
Firmada dhgitalments por

foutta rhita PohMirz it
Higuera

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)




SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

I"CIUDAD Y FECHA: Tame, 29 de mayo de 2023

PRESENTADO A: EDDIE YOVANNY MILLAN, Subdirector de Centro de Gestion y Desarrollo Agroindustrial
de Arauca con funciones de Director Regional

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
085 - 7923 23 de Mayo de 2023 25 de Mayo 2022
REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
LUGAR A DONDE REALIZO | FORMACION
EL DESPLAZAMIENTO CENTRO DE GESTION Y
DESARROLLO Puerto Rondon-Fortul
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA.

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Impartir formacién en el programa denominado “EMPRENDEDOR EN TRANSFORMACION DE CANA
PANELERA" FICHA 2719747 en el Municipio de Puerto Rondon y en el programa " EMPRENDIMIENTO
EN LA ELABORACION DE QUESOS FRESCOS" FICHA 2719727 en el municipio de Fortul.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1: 23 de Mayo de 2023 de 7:30 a.m. — 9:30 a.m. Desplazamiento en transporte publico desde el
municipio de Tame al municipio de Puerto Ronddn vereda el progreso.

Actividades a desarrollar de 9:30 a.m a 6:30 p.m Impartir las acciones de formacion haciendo uso de la
estrategia pedagégica en la competencia aplicar procesos de higienizacion segun programa establecido,
Ficha 2719747, tema resolucion 0779 de 2006.

Siendo las 9:30 a.m se retinen en la vereda el progreso los aprendices matriculados en la ficha 2719747
y la instructora del area técnica Ménica Galvis Rivera en el resultado de aprendizaje estimar la aplicacién
de los planes de saneamiento teniendo en cuenta las necesidades de la industria panelera donde se
orienté en tematicas como principios normativos para la edificacion e instalaciones de un trapiche
panelero (techos, paredes, pisos, ventanas, entre otros) y requisitos sanitarios en calidad de agua
potable, control de plagas, residuos sdlidos, capacitacién del personal y rotulado del producto bajo la
normatividad establecida por las entidades sanitarias.

La evidencia de conocimiento de la formacién se dio a través de un taller donde se realiza lectura critica
de la resolucion y se socializa orientando la misma al entorno donde se encuentran los aprendices.

Dia 2: 24 de Mayo de 8:00 a.m a 4:30 p.m Impartir las acciones de formacion haciendo uso de la
estrategia pedagogica actividad practica de produccién de panela en bloque con los aprendices de la
ficha 2719747.

Siendo las 8:00 a.m se retnen los aprendices matriculados en la ficha 2719747 y la instructora del area
técnica Ménica Galvis Rivera orientado las etapas de elaboracion de panela en bloque como lo es acopio,
molienda, pre limpieza, clarificacion, evaporacion, concentracién, batido, moldeo, empaque Yy
almacenamiento a través de una guia practica donde se estipularon las etapas del proceso artesanal
teniendo en cuenta los parametros de medida como grados brix y toma de temperatura para obtener un
producto de calidad.

La evidencia de producto en la formacion se dio a través de la entrega de panela en bloque empacada y
etiqueta por los aprendices de la formacién.

GTH-F-087 V.01




Dia 3: 25 de Mayo de 5:00 a.m -7:30 a.m. Desplazamiento en transporte ptblico desde el municipio de
Puerto Ronddn al municipio de Fortul, Actividades a desarrollar de 7:30 a.m a 02:00 p.m Impartir las
acciones de formacion haciendo uso de la estrategia pedagdgica en la competencia aplicar procesos de
higienizacion segun programa establecido, Ficha 2719727.

Siendo las 7:30 a.m se reunen en la vereda la cabania los aprendices matriculados en la ficha 2718727
y la instructora del area técnica Monica Galvis Rivera para orientando a los aprendices en el resultado
reconocer los factores de riesgo de contaminacién de los alimentos y sus medidas preventivas segun
normativa.

Por otra parte, la instructora da a conocer temas relacionados a conceptos de limpieza y desinfeccion,
clasificaciéon de los agentes limpiadores y agentes desinfectantes, preparacion a través de calculos
matematicos de acuerdo con la concentracion del producto y concentracion del area a realizar el proceso
de higienizacion, asi como también el manejo de agentes desinfectantes que intervienen en las etapas
de higiene del proceso productivo de los quesos, asi mismo se organizaron grupos de practica dentro de
los cuales se les asigno un area y/o utensilio determinado del proceso de elaboracién de quesos para
realizar el procedimiento de higienizacion.

La evidencia de desempefio se obtuvo a través de la practica donde se aplicaron los conocimientos
obtenidos.

2 P.M. Retorno en transporte publico desde el municipio de Fortul al municipio de Tame.

RESULTADOS:

Se desarrollaron las diferentes tematicas en los grupos de formacion de los aprendices en las fichas
2719747 correspondiente al programa emprendedor en transformacion de cana y 2219727
correspondientes al programa emprendimiento en la elaboracion de quesos frescos a traves de
actividades pedagdgicas donde el aprendiz desarrollo talleres, autoevaluaciones y practicas para medir
el nivel que adquirié de conocimiento de la tematica expuesta y poderlo llevar a la practica con el fin de
obtener productos alimenticios de calidad.

El uso de estrategias didacticas en los aprendices hace que el mismo se mantenga motivado y coloque
una mentalidad abierta al conocimiento, ya que se generan los recursos necesarios para desarrollar las
actividades y las habilidades para llevar lo técnico y normativo de los procesos a la parte artesanal de
acuerdo al entorno de cada uno de los municipios.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este
Informe

1. Acta con listado de asistencia.
2. Tiquetes de Viaje
3. Material fotografico

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Implementar las normas de higiene y manipulacidn descritas | Aprendices ficha
durante la formacion. 2719747 y 2219727 Durante la
duracién
Seguir participando activamente de las formaciones de la ficha.
programadas para el desarrollo del programa de formacién.
Aprendices ficha
2719747 y 2219727

GTH-F-087 V.01




CONCLUSIONES:

Dentro de la industria alimentaria es de gran importancia los procesos de limpieza y desinfeccion
aplicados de forma adecuada de acuerdo con los requerimiento de las areas e implementos a intervenir
en los procesos productivos, es por ello que los aprendices desde el aula de formacién deben recibir los
conocimientos teéricos en cuanta a la importancia, las caracteristicas y ejecucion de los procesos de
limpieza y desinfeccion para lograr obtener un producto en condiciones adecuadas para llevar a la
comercializacién.

Una vez aplicado los procesos de higiene los aprendices pueden proceder a ejecutar cada una de las
etapas del proceso de transformacién de materia prima en producto terminado teniendo en cuenta las
variables en cada una de las etapas para llevar al comercio un producto alimenticio aceptable.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
MONICA ANDREA GALVIS RIVERA *po,-,tcc, Gt &
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR _ P
Profesional G-02 del Grupo | HUGO HERNAN RIANO
Gestion Educativa y Promocion y | GONZALEZ g,u.> e

Relaciones Corporativa ; ﬁﬁ

GTH-F-087 V.01
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

Evidencia Formativa A Aprendices De Ficha 2719747

Evidencia Formativa Parte Practica A Aprendices Ficha 2719747

GTH-F-087 V.01
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Evidencia Formativa Aprendices Ficha 2219727

Evidencia Formativa Parte Practica Aprendices Ficha 2219727

GTH-F-087 V.01



| -y (Flota Sugamuxi *}
fg (rr mr.ssi.nou.gs-a G g 0
( CARRERA 12 Ko 47 -8 TELSTAE) TI02640 TR20T .20

Su Sequndad y feliidad  FAX. TT03827 - SOGANOS0 - BOYACA BarTatre Intes manicipal
son Viaesbo compromise -

TIQueTE | A NO. 182471

AGENGIA ORIGEN: DESTIHO;
“eoe | "Rondan

PASAJERO TELEFONO
Monica Calois | 310282
[ BUS No. " FECHADE | DIA | MES ; AWD l

SALIDA 2}|m— 23

No. DE PUESTOS HORADE SALIDA| VALOR INCLUIDO SEGURO
B et

VALIDO COMO FACTURA

ESTE TIQUETE £ VALIDO PARA LA FECHA, HORA EXACTA, VEHICULO, PUESTO ¥ DESTING EN EL INDICAMOS
NO SE DEVOLVERA EL VALOR DEL TIQUETE, EN CASO DE QUE EL PASAJERO NO ABORDE EL VEHCULO.
LOS PASAJEROS QUE VIAJAN EN ESTE VEHICULO VAN AMPARADOS POR POLIZA TOMADA POR LA COMPANIA

DE SEGUROS AUTDRIZADA. S ERV'C Ios
|__PASAJES - GIROS - ENCOMIENDAS |
T00106 - Orig. OFICINA - 1ra COP conductor - 2da COP. PASAJERO

P (Ftﬂtﬂ Sugam;{gx,' N
>FlotaSugamux f"\‘ d:s NTEsLe00g7ss O q!
d:f NIT.891.8000758 S alo s a5tk ﬂﬁ%gﬂ:ﬁmﬁ%ﬁwﬂm G

78G5 son Hurstre compromise 4 pakajarcs & trevee os

CARRERA 12 No 47 - BS TELS (098] 7702440 -7702197 e s managans i Eivaa eantala
‘:‘:\":::' H‘ﬂ‘ll FAX. 7703827 - SOGAMOSO - BOYACA '::;-:— l’\
TIQUETE | A No. 314279
AGENCIA QRIGEN: T
%Lf\}l\j lcime

Mo A ce Q@ feo BUS No. FECHADE | DA | wes | amo
rﬁus No. FECHADE | P4, MES ARO e SADADIRS l 0'5" 23
| SALDA |7 S.I < | 73 o. PU;STOS ' VALOR IN.CI.UII:IO SE(it.J-Ro
HORA DE SALIDA | VALOR INCLUIDO SEGURO —
O A =S VALIDO COMO FACTURA
o ESTE TIQUETE ES

-VALIDO COMO FAGTURA.. 138 O ORI 0CAS
ESTE NOUETE ES VALIIQ PARA LA FECHA, HORA EXACTA, VEHCULO, PUESTO Y DESTING EN EL INDICADOS Dessoukosmmmw“EEWWNAIMmsMMmmmUMPm
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional do Aprendizaje SENA, se compromete a gerentizar la

seguriciad y proteccidn de los datos personales que se encusntran almeacenados en este documento, y les dard el ratamiento comespondients en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Naclonal de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, v les dara el tratamiento covespondients en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No. S-009-42

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
FORMACION FICHA 2719747, EMPRENDEDOR EN TRANSFORMACION DE CANA

PANELERA.
CIUDAD Y FECHA: Puerto Rondén, vereda el HORA INICIO: HORA FIN:
progreso, 23 de Mayo de 2023 09:30 horas 17:00 horas
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /
Finca la mano de Dios. REGIONAL / CENTRO
Gestion Y Desarrollo Agroindustrial
De Arauca.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Saludo de inicio.

2. Proceso de formacién en base a competencia.
3. Cierre del proceso.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Impartir formacién en la competencia aplicar procesos de higienizacion segun programa
establecido y normatividad vigente.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se da inicio a la formacion por parte de la instructora técnica Ménica Galvis Rivera y los
aprendices de la ficha 2719747 en la competencia aplicar procesos de higienizacion segun
programa establecido y normatividad vigente, en el resultado de aprendizaje estimar la
aplicacion de los planes de saneamiento teniendo en cuenta las necesidades de la industria
panelera donde se orientd en tematicas como principios normativos para la edificacion e
instalaciones de un trapiche panelero (techos, paredes, pisos, ventanas, entre otros) y
requisitos sanitarios en calidad de agua potable, control de plagas, residuos sélidos,
capacitacion del personal y rotulado del producto bajo la normatividad establecida por las
entidades sanitarias.

La evidencia de conocimiento de la formacion se dio a través de un taller donde se realiza
lectura critica de la resolucidn y se socializa orientando la misma al entorno donde se
encuentran los aprendices.

CONCLUSIONES

Se unificaron conceptos y se realizaron actividades de refuerzo a través de talleres donde
se reafirman los conocimientos y se despejan las dudas por parte de los aprendices.

Dentro de la industria alimentaria es de gran importancia los procesos de limpieza y
desinfeccion aplicados de forma adecuada de acuerdo con los requerimiento de las areas
e implementos a intervenir en los procesos productivos, es por ello que los aprendices
desde el aula de formacion deben recibir los conocimientos tedricos en cuanta a la
importancia, las caracteristicas y ejecucion de los procesos de limpieza y desinfeccion para
lograr obtener un producto en condiciones adecuadas para llevar a la comercializacion.

GD-F-007 V04
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COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Participar en las formaciones consecutivas Aprendices de | Vigencia de la
con el fin garantizar el cumplimiento de Ia ficha 2719747 ficha.
competencia.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunién virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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ACTA No. $-009-43

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
FORMACION FICHA 2719747, EMPRENDEDOR EN TRANSFORMACION DE CANA

PANELERA.
CIUDAD Y FECHA: Puerto Rondon, vereda el HORA INICIO: HORA FIN:
progreso, 24 de Mayo de 2023 08:30 horas 16:00 horas
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /
Finca la mano de Dios. REGIONAL / CENTRO
Gestion Y Desarrollo Agroindustrial
De Arauca.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Saludo de inicio.

2. Proceso de formacion en base a competencia.
3. Cierre del proceso.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Impartir formacién en la competencia aplicar procesos de higienizacion segun programa
establecido y normatividad vigente.

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 8:00 a.m se relnen los aprendices matriculados en la ficha 2719747 y la
instructora del area técnica Ménica Galvis Rivera orientado las etapas de elaboracion de
panela en bloque como lo es acopio, molienda, pre limpieza, clarificacién, evaporacion,
concentracion, batido, moldeo, empaque y almacenamiento a través de una guia practica
donde se estipularon las etapas del proceso artesanal teniendo en cuenta los parametros
de medida como grados brix y toma de temperatura para obtener un producto de calidad.

La evidencia de producto en la formacion se dio a través de la entrega de panela en bloque
empacada y etiqueta por los aprendices de la formacion.

Para el desarrollo de esta actividad se tuvo en cuenta los parametros de calidad como lo
es la toma de muestras de °Brix, temperatura y tiempos en cada una de las etapas del
proceso productivo.

CONCLUSIONES

Se unificaron conceptos y se realizaron actividades de refuerzo a traves de talleres
donde se reafirman los conocimientos y se despejan las dudas por parte de los
aprendices.

El uso de estrategias didacticas en los aprendices hace que el mismo se mantenga
motivado y coloque una mentalidad abierta al conocimiento, ya que se generan los recursos
necesarios para desarrollar las actividades y las habilidades para llevar lo técnico y
normativo de los procesos a la parte artesanal de acuerdo al entorno de cada uno de los
municipios.
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COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Participar en las formaciones consecutivas Aprendices de | Vigencia de la
con el fin garantizar el cumplimiento de la ficha 2719747 ficha.

competencia.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunién virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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ACTA No. S-009-44

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
FORMACION FICHA 2719727, EMPRENDIMIENTO EN LA ELABORACION DE

QUESOS FRESCOS
CIUDAD Y FECHA: Fortul, vereda la cabafa, 25 | HORA INICIO: HORA FIN:
de Mayo de 2023 7:30 horas 14:00 horas
LUGAR Y/O ENLACE: Colegio pablo VI, finca DIRECCION GENERAL /
palenque. REGIONAL / CENTRO
Gestion Y Desarrollo Agroindustrial
De Arauca.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Saludo de inicio.

2. Proceso de formacion en base a competencia.

3. Cierre del proceso.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Impartir formacién en la competencia aplicar procesos de higienizacién segun programa
establecido y normatividad vigente.

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 7:30 a.m se retnen en la vereda la cabaria los aprendices matriculados
en la ficha 2718727 y la instructora del &rea técnica Monica Galvis Rivera para
orientando a los aprendices en el resultado reconocer los factores de riesgo de
contaminacion de los alimentos y sus medidas preventivas segln normativa.

Por otra parte, la instructora da a conocer temas relacionados a conceptos de
limpieza y desinfeccion, clasificacion de los agentes limpiadores y agentes
desinfectantes, preparacion a través de calculos matematicos de acuerdo con la
concentracion del producto y concentracion del area a realizar el proceso de
higienizacién, asi como también el manejo de agentes desinfectantes que
intervienen en las etapas de higiene del proceso productivo de los quesos, asi
mismo se organizaron grupos de practica dentro de los cuales se les asigno un area
y/o utensilio determinado del proceso de elaboraciéon de quesos para realizar el
procedimiento de higienizacion.

La evidencia de desemperfio se obtuvo a través de la practica donde se aplicaron
los conocimientos obtenidos.

CONCLUSIONES

Se unificaron conceptos y se realizaron actividades de refuerzo a traves de talleres
donde se reafirman los conocimientos y se despejan las dudas por parte de los
aprendices.

Dentro de la industria alimentaria es de gran importancia los procesos de limpieza
y desinfeccion aplicados de forma adecuada de acuerdo con los requerimiento de
las areas e implementos a intervenir en los procesos productivos, es por ello que
los aprendices desde el aula de formacién deben recibir los conocimientos tedricos
en cuanta a la importancia, las caracteristicas y ejecucion de los procesos de
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limpieza y desinfeccion para lograr obtener un producto en condiciones adecuadas
para llevar a la comercializacion.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Participar en las formaciones consecutivas Aprendices de | Vigencia de la
con el fin garantizar el cumplimiento de la ficha 2719727 | ficha.

competencia.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA
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